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REPUBLICA DE CHILE
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
VICERRECTORIA DE VINCULACIGN CON EL MEDIO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIGN CONTINUA

ESTABLECE ~ REGLAMENTO GENERAL DE
EDUCACIGN CONTINUA DE LA UNIVERSIDAD DE
SANTIAGO DE CHILE

sAnTiaGo, (05175 05.0818

VISTOS: Las facultades que me confiere el DFL
N°149, la Resolucién 8297 de 2012, Resolucién N°7441, de 2017 de Armonizacién Curricular y la
Resolucién N°1600 de 2008 de |a Contralorfa General de Ia Repiiblica de Chile.

CONSIDERANDO:

. la necesidad de actualizar Ia reglamentacién
general para todos los programas de educacién continua de la Universidad de Santiago de Chile,
respetando la individualidad de las normas internas de cada uno.

Que la educacién continua se desarrolla apegada y
acorde a la Misién Institucional, al Plan Estratégico Institucional v a los lineamientos del Modelo
Educativo Institucional.

RESUELVO:

ESTABLECESE el siguiente reglamento general para
los programas de educacién continua de la Universidad de Santiago de Chile :

TTULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El conjunto de normas contenidas en este reglamento general regulard las actividades

docentes y administrativas de todos los programas de educacién continua de la Universidad de
Santiago de Chile.

Artieulo 2. Se entiende por educacién coritinua como la actividad de docencia universitaria de
cardcter formativo ne conducente a grado académico, tftulo profesional o titulo téenico. Se
encuentra basada en estindares de calidad Yy pertinencia, que vincula y complementa los diferentes
niveles de formacién Y promueve los espacios de aprendizaje a lo largo de la vida de las personas,

con el fin de aportar al desarrollo local, regional y nacional atendiendo a las necesidades actuales y
futuras del medio social, cultural y natural.

Artfeulo 3. La educacion continua impartida por la Universidad de Santiago de Chile es realizada por
diversas unidades académicas de manera descentralizada en su ejecucién concreta y coordinada a
nivel general en sy formulacidn, gestién y difusién; y se regula por las indicaciones de este
reglamento. Las unidades que no tienen dependencia de una Facultad como la Escuela de
Arquitectura, el Programa de Bachillerato, los Centros e Institutos, asi como, la Unidad de
Innovacién Educativa, deberdn contar con la aprobacidén de los consejos, comités de programa o
cuerpos colegiados de esas unidades; y de la unidad superior referida para continuar su respectiva
formalizacién ante el Departamento de Educacién Continua de acuerdo a lo que indica este
reglamento en su Ttulo 11,

Articulo 4. La educacién continua en la Universidad de Santiago de Chile comprende todo el
conjunto de programas abiertos a todo piblico o cerrados, que conllevan evaluacién y calificacién
a sus estudiantes para aprohar el programa y recibir la certificacién respectiva. Los programas de
educacién continua pueden adoptar la forma de postitulos, diplomados o cursos en modo
presencial, semipresencial y a distancia, vy de ellos se excluyen los seminarios, congresos y jornadas.

Articulo 5. Por programas en modalidad presencial se entenderdn aquellos cuyas actividades de
aprendizaje en sala se desarrollen en contextos de docencia directa, en estos casos los tiempos de
trabajo auténomo se orientaran a la profundizacién o implementacidn de los saberes. Los

programas en modalidad semipresencial contienen procesos de aprendizaje directo en sala y en
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ambientes auténomos, con al menos un 25% de actividad formativa presencial, puede contemplar
actividades de inicio o cierre de manera presencial, que al igual que los programas a distancia,
consideran las actividades de aprendizaje en ambientes auténomos con el acompafamiento de un
tutor. El disefio de los programas cualquiera sea su modalidad, se realizarg de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el Manual de Redisefio Curricular de la Universidad.

Articulo 6. Todo programa de educacién continua deberé ajustarse al procedimiento de creacidn,
modificacién y suspensidn establecido en este reglamento.

Articulo 7. La administracién financiera de los programas de educacién continua que implementen
las ;gliyer,saSe unida‘des acad‘élmicas, podrd ser desarrollada con presupuesto regular o a través del

l.!.:"v:..:' -l: l?:.'. - .’ . . - . . ’
Orgénlsmo‘Tecnlco de 'Capacrtacnon de la Universidad de Santiago de Chile, el que trabajar4

conjuntamente con las diversas unidades académicas de |a Universidad.

Articulo 8. Los programas de educacién continua se podran articular con otros programas de la
Institucién, tanto a nivel de pregrado como de postgrado, resguardando las particularidades de cada
uno de los programas, y se expresaran en Sistema de Créditos académicos Transferibles.

Articulo 9. El Sistema de Créditos académicos Transferibles (SCT-Chile) representa la unidad de
valoracién para medir y armonizar la carga de trabajo académico requerido por un estudiante para
lograr los resultados de aprendizaje y las competencias del perfil de egreso o graduacién de un plan
de estudios de educacién superior. Un crédito representa entre 24 y 31 horas de trabajo académico
del estudiante, y un afio lectivo a tiempo completo equivale a 60 SCT, con un rango de 1440 a 1990
horas anuales. Para efectos de esta normativa 1 SCT corresponde a 30 horas cronoldgicas.

Articulo 10. La Vicerrectorfa de Vinculacién con el Medio, a

Continua, resguardara la calidad de los procesos administ
continua.

través del Departamento de Educacién
rativos de los programas de educacién

Articulo 11. El Departamento de Educacidn Continua tendra entre sus funciones:

a) Sistematizar, validar la gestién administrativa de los procesos del drea y difundir la globalidad de
los programas de educacién continua de la Universidad.

b) Apoyar a la Vicerrectorfa de Vinculacién con el Medio en el aseguramiento de la calidad del
proceso administrativo de la educacién continua Institucional.

¢) Generar y gestionar redes de colaboracién con los div
dentro y fuera de la Universidad.

d) Coordinar programas de educacién continua de las unidade
organismos plblicos y privados que la solicitan.

e) Asesorar técnicamente a las unidades académicas
instancias institucionales pertinentes.

f) Emitir un informe semestral sobre el grea de educacién’ continua Institucional al Consejo de

Educacién Continua de la Universidad. La naturaleza del Consejo de Educacién Continua, asf
como sus funciones, se establecen en el Tftulo 11} de esta normativa.

ersos actores de la educacién continua
s académicas con los diversos

que lo requieran en coordinacién con las

Articulo 12, Cada unidad académica mayor o estructura similar como la Escuela de Arquitectura, el
Programa de Bachillerato, los Centros e Institutos, asf como, la Unidad de Innovacién Educativa, que
realice labores de educacién continua deberd contar con un coordinador o una coordinadora de
educacién continua, designado por la autoridad superior correspondiente. Las funciones del

coordinador o la coordinadora de educacién continua son compatibles con cualquier otra labory
entre ellas estan:

a) Resguardar la aplicacién de este reglamento en su unidad académica.

b) Gestionar y sistematizar la informacién de los programas de educacién continua de su unidad
académica.

c) Ejercer labores de coordinacién con los diferentes directores de programa de su unidad
académica.

TITULO il: PROCEDIMIENTO DE CREACION, MODIFICACION Y SUSPENSIGN DE UN PROGRAMA DE
EDUCACION CONTINUA, '

Articulo 13. La creacién de un programa de educacién continua es el acto administrativo que le da
existencia oficial a dicho programay le otorga validez a las actividades docentes y curriculares que

se desarrollan en su marco, a su pertinencia académica, a la sustentabilidad del programa, y valida
las certificaciones otorgadas a los (as) estudiantes que lo hayan cursado.



Articulo 14. La creacién de un programa de educacién continua se realizard a través de la
* presentacion de la propuesta del programa al coordinador o coordinadora de educacién continua
de la unidad académica mayor segiin corresponda, quien deberd emitir un documento de

conformidad que da cuenta de la completitud de los antecedentes presentados. La propuesta
deberd incluir como minimo:

a) Los antecedentes de pertinencia:

® Nombre y descripcidn del plan de estudios, para cursos, diplomados v postitulos,
abiertos y cerrados.
Nombre del Director o Directora del Programa, que para garantizar la
institucionalidad del programa debera ser un integrante del cuerpo académico
regular de la Universidad, para cursos, diplomados y postftulos, abiertosy cerrados.
Informacion del Equipo Docente.
Analisis de pertinencia académica, para diplomados y postitulos.
Andlisis de factibilidad técnica, para diplomados v postitulos.
Anlisis de factibilidad econémica, para diplomados y postftulos.
Andlisis del entorno, para diplomados v postitulos.
Justificacién del programa en relacién a la misién de la unidad académica, para
cursos, diplomados y postitulos, abiertos y cerrados.
En el caso de tratarse de un programa cerrado y adjudicado via licitacién, se
solicitardn Unicamente como antecedentes de pertinencia, los términos de
referencia presentados y el acta de adjudicacién de la propuesta. En el caso de

cursos cerrados, serd necesario contar con la carta de interés por parte de la entidad
solicitante.
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b) Disefio del programa formativo:

® Descripcion del programa, objetivos del mismo y adscripcién a drea del
conocimiento.

Plan de estudios, incluyendo horas cronolégicas por médulo de acuerdo a las
definiciones establecidas en los titulos IV, Vy VI de este reglamento.

Metodologfa de ensefianza-aprendizaje. Solo para diplomados y postitulos.
Requisitos de ingreso. Solo para diplomados y postitulos.

Forma de evaluacién y requisito de asistencia.

Perfil de egreso y resultados de aprendizaje esperados. Solo para diplomados y
postitulos.

®  Informacién referente a modalidad vy jornada.

La Vicerrectorfa Académica verificara la existencia de estos requerimientos en la propuesta de
disefio del programa formativo. Para programas cerrados v adjudicados via licitacién, asf como en
el caso de los cursos cerrados y abiertos, no serd necesario contar con la revisién por parte de la

Vicerrectoria Académica, siendo necesario cue la propuesta formativa conserve minimamente los
antecedentes mencionados en el presente articulo,

c) Antecedentes generales: nombre, correo electrénico y nimero telefénico de la persona que

atenderd y resolvera consultas relacionadas al programa formativo, asf como otra informacién que
sea necesaria para el reconocimiento de la propuesta.

d) Adicionalmente, deberd informarse el valor a pagar por estudiante, expresado en moneda
nacional, distinguiendo el valor del arancel de los derechos universitarios, matricula y certificacién.

e) Todo programa de educacién continua gratuito deberd regirse por la gestién administrativa del
presente articulo.

Todo lo anterior deberd ser formulado de acuerdo a los formatos definidos por el Departamento de
Educacidén Continua.

Articulo 15. Una vez que la propuesta cuente con el documento de conformidad por parte del
coordinador o coordinadora de educacién continua de la unidad académica mayor, ésta serd
presentada por el Director o Directora del programa, o por alguno de los docentes del programa
elegido para tal efecto, al Consejo de Facultad respectivo. En el caso de programas de educacién

continua impartidos por dos o més unidades académicas requerirdn la aprobacién de los Consejos
de Facultad de cada una de ellas.




Articulo 16. La creacién de un programa de educacién continua en el que participen otras

instituciones educacionales a nivel nacional y/o internacional, supone un convenio de acuerdo
vigente con dichas instituciones, previo a la aprobacidn institucional.

Articulo 17. Una vez aprobada la propuesta por el Consejo de Facultad, el coordinador o la
coordinadora de educacién continua de la unidad académica mayor enviard al Departamento de
Educacién Continua el acta del Consejo de Facultad correspondiente, el documento de conformidad

que considera el Articulo 15, los antecedentes expresados en el Articulo 14 y la propuesta de
resolucién que crea el programa.

Articulo 18. El Departamento de Educacién Continua recepcionard y revisara administrativamente
el proceso de creacién del programa, una vez validado, el Jefe o la Jefa del Departamento de
Educacién Continua, enviard a la Vicerrectora o al Vicerrector de Vinculacién con el Medio la

propuesta de resolucién que crea el programa, para su firma Y posterior trdmite en Secretarfa
General de la Universidad.

Articulo 19. La existencia de la resolucién de creacién de un programa de educacién continua
(promulgada o en tramite) habilita a una unidad académica a realizar las tareas de promocidn,
difusién, gestion y administracién (apertura de proyectos), necesarias para llevara cabo el programa
como el ingreso y egreso de estudiantes, asi como su respectivo registro en los sistemas
institucionales. Se entiende que una resolucién esté en tramite cuando estd recepcionada por el
Departamento de Educacién Continua y firmada por la Vicerrectora o el Vicerrector de Vinculacién
con el Medio. Cuando la resolucidn se encuentre en tramite, la unidad deberd solicitar al

Departamento de Educacién Continua un cédigo que permita la difusién. Este cédigo es provisorio
hasta que la resolucién se encuentre promulgada.

Articulo 20. Una vez promulgada la resolucién que crea el programa de educacién continua, Registro
Académico y Curricular realizard la codificacién del programa. Serd esta Unidad quien ademds
gestionara el ingreso del programa en el Sistema de Registro de Planes de Estudio de la Universidad,

en los sistemas de finanzas y de gestién curricular que corresponda, en un plazo no superior a 5 dias
hébiles.

Articulo 21. Todo cambio en los compromisos formativos contenidos en el Articulo 14 de este
reglamento requerird una resolucién que modifique su estructura, la que solicitard de las instancias
aprobatorias mencionadas anteriormente.

Articulo 22. Los aranceles anuales de los programas de educacién continua que se encuentren
vigentes, podrdn ser actualizados considerando factores como el reajuste de remuneraciones de la
Universidad y el Indice de Precios al Consumidor (IPC) y serdn formalizados mediante resolucién
universitaria por la Vicerrectorfa de Vinculacién con el Medio.

Articulo 23. La unidad académica que imparte un programa de educacion continua pddré proponer
su suspensién al Consejo de Educacién Continua. De igual manera, el Consejo de Educacién Continua
podré proponer, dentro de un proceso de mejora continua, la no vigencia de un programa previa
consulta a la unidad académica.

Articulo 24. Toda actividad de educacién continua debers ser registrada en el sistema de registro
curricular correspondiente.

TITULO Hi: DEL CONSEIQ DE EDUCACION CONTINUA

Articulo 25. Existira un Consejo de Educacién Continua de la Universidad de Santiago de Chile,

que
serd coordinado por el Departamento de Educacién Continua y estard conformacdo por:

a) La Vicerrectora o Vicerrector de Vinculacién con el Medio, quien lo preside.

b) La Vicerrectora Académica o Vicerrector Académico.

c) La Jefa o Jefe del Departamento de Educacién Continua.

d) La Directora o Director de Programas Profesionales.

e) Un o una representante de cada Facultad de la Universidad. :

f) Un o una representante de la Escuela de Arquitectura, del Instituto de Estudios Avanzados y del
Programa de Bachillerato designado (a) por el Vicerrector o Vicerrectora Académica.

g) Un o una representante de los Centros e Institutos designado (a) por el Vicerrector o la
Vicerrectora de Investigacion, Desarrollo e Innovacién. :



Articulo 26. El Consejo de Educacién Continua tendr entre sus funciones:

a) Evaluar administrativamente el desarrollo de la educacién continua de la Universidad, previo
informe anual generado por el Departamento de Educacién Continua.

b) Suspender, previo informe a la Facultad respectiva, programas de educacién continua que
pierdan vigencia considerando los resultados de las encuestas de evaluacion en linea de los
programas, el proceso de revisién curricular y/o el registro de matricula en los 2 Gltimos afos.

c) Presentar un informe anual de lineamientos de educacién continua en el marco de los procesos
de revisidn y evaluacién curricular de los programas de acuerdo a lo contenido en el Titulo VIl de
esta normativa.

d) Potenciar las acciones interdisciplinares en las unidades académicas.

e) Propiciar el desarrollo de iniciativas multidisciplinarias entre las unidades de la Universidad.

f) Recomendar soluciones a situaciones especificas no contempladas en este reglamento

Articulo 27. El Consejo de Educacién Continua se reunird regularmente una vez al mes. En sus
reuniones los consejeros y/o las consejeras tomarén decisiones en base a mayorfa simple.

Articulo 28. El Jefe o la Jefa del Departamento de Educacidn Continua coordinard, moderard y
tomard actas de las sesiones del Consejo. Estas actas informaran, como minimo, de los participantes,

los temas tratados y las decisiones tomadas; y su toma y redaccién podrd ser delegada a personal
de confianza.

Articulo 29. El Jefe o la Jefa del Departamento de Educacion Continua podrd convocar a seslones
extraordinarias del Consejo de Educacién Continua con el fin de informar y resolver temas urgentes

que deban tratarse.antes de la reunién regular. Estas sesiones funcionarédn igual que las sesiones
regulares.

TITULO 1V: DEL POSTITULO

Articulo 30. El postitulo es una actividad de docencia universitaria, cuyo propésito formativo aborda
especificidades de un drea especializada. Busca actualizar o profundizar conocimientos, habilidades
y aptitudes de aspectos especificos atingentes a la profesién, Estd dirigido a personas tituladas de
distintas dreas formativas cuyos intereses sean afines a los objetivos de cada programa en particular.
El postitulo estd compuesto por un conjunto coherente de médulos, estos deberdn contar con un
minimo de 15 SCT y un méximo de 30 SCT. Las horas de docencia directa corresponderan como
minimo a la mitad del total de la duracién del programa-en caso de que éste se declare como
programa presencial. Es decir, un programa presencial que sea disefiado con una duracién total de

15 SCT (450 horas cronoldgicas) deberd contar con un minimo de 225 horas cronolégicas de
docencia directa. '

TITULO V. DE LOS DIPLOMADOS

Articulo 31. El diplomado es una actividad de docencia universitaria de cardcter formativo que
entrega contenidos y estrategias de ensefianza-aprendizaje. Su propésito puede ser la
profundizacion disciplinaria y/o profesional o la formacién general y/o complementaria de las
personas. El diplomado estd compuesto por un conjunto coherente de médulos, estos deberan
contar con un minimo de 6 SCT y un maximo de 16 SCT. Las horas de docencia directa
corresponderdn como minimo a la mitad del total de Ia duracién del programa en caso de tue éste
se declare como programa presencial. Es decir, un programa presencial que sea disefiado con una

duracién total de 6 SCT (180 horas cronoldgicas) deberd contar con un minimo de 90 horas
cronoldgicas de docencia directa,

Articulo 32. El diplomado de formacién disciplinaria y/o profesional forma parte del sistema regular
de especializacién profesional, es un programa de cardcter especifico que responde a los
fundamentos tedricos o précticos de una o varias disciplinas. Este tipo de programa requiere
conocimientos previos reconocidos en dreas del saber afines al programa de formacién, ya sea por
aprendizajes previos formales, informales y no formales.

Articulo 33. El diplomado de formacién general y/o complementaria, es un programa de formacién
integral que permite a las personas ampliar sus dreas de interés y conocimiento en funcién del sello
institucional o bien de objetivos mas amplios entregados por el contexto. No requiere certificar
aprendizajes previos formales, informales y no formales, dado que su propésito estd orientado al
desarrollo de aprendizajes transversales sobre la materia en cuestion.



TITULO VI. DE LOS CURSOS

Articulo 34. El curso de capacitacion, actualizacién, perfeccionamiento u otro, es una actividad de
docencia universitaria de carécter formativa que entrega experiencias de aprendizaje y contenidos
conceptuales acotados dentro de una disciplina cuyo propdsito ests orientado a proporcionar los
Gltimos avances de la misma; o bien, apuntan al desarrollo de conocimientos bésicos y/o habilidades
transversales. El curso puede o no requerir aprendizajes previos formales, informales y no formales.

Articulo 35. Un curso tendrd una duracién minima

de 8 horas y una duracién méxima de 179 horas
cronoldgicas.

Articulo 36. Los articulos contenidos en los Titulos IV, V y VI, serén aplicados indistintamente a los
programas presenciales, semipresenciales y a distancia de la Universidad.

TITULO VII. DE LA REVISION Y EVALUACION CURRICULAR DE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION
CONTINUA

Articulo 37. Los programas vigentes de educacién continua estaran sujetos a revisién y evaluacion
curricular de acuerdo a los lineamientos institucionales contenidos en el Modelo Educativo
Institucional y el informe de lineamientos del Consejo de Educacién Continua segin el Articulo 26
letra c). Este proceso debiese ser de manera periédica, no superando los 5 afios entre cada revisidn.

Articulo 38. Un programa de educacién continua debers considerar procesos de evaluacidn de la
experiencia de aprendizaje en su conjunto, lo que incluye. la evaluacién del equipo docente del
programa. Para ello la Universidad pondrs a disposicién de los programas un servicio de encuestas
de evaluacién en Iinea, cuya implementacion sera responsabilidad de cada Director o Directora de
Programa. Su seguimiento estard a cargo del Departamento de Educacién Continua quien

retroalimentara al Director o Directora del Programa y entregard un informe al Consejo de
Educacién Continua.

TITULO VIIl. DE LA INSCRIPCION DE LOS Y LAS ESTUDIANTES

Articulo 39. Los requisitos de admisién para cada programa de educacién continua serdn fijados por
la unidad responsable en funcién de sus objetivos y orientaciones. Asimismo, la seleccién serd de
exclusiva competencia de la unidad a cargo de dicho programa, de acuerdo con los antecedentes
del (la) postulante en conformidad con las exigencias establecidas. No obstante, en el caso particular
de los postftulos, se debers exigir a quien postule, la posesion de un titulo otorgado por organismos
de educacién superior reconocidos por el Ministerio de Educacién de Chile.

Articulo 40. A fin de formalizar el ingreso de estudiantes al programa, el Decano o autoridad mayor
correspondiente, emitird una resolucién que acepte el ingreso de quien postuld al programa,
indicando el nombre completo y el niimero de cédula de identidad o ntimero de documento de
identificacién en caso de ser extranjero. La propuesta de resolucién que acepta el ingreso de
estudiantes al programa de educacién continua deberd ser enviada al Departamento de Educacién
Continua para su validacién y trdmite correspondiente ante Secretaria General.

Articulo 41, Unavez promulgada la resolucién por parte de Secretaria General, la Unidad de Registro
Acadérmico y Curricular gestionars la creacion de estudiantes en el registro Unico de estudiantes de
la Universidad, asf como en los sistemas de finanzas, biblioteca, salud y el sistema de gestién
curricular que corresponda. Seran Registro Académico y el Departamento de Educacién Continua
quienes determinen en conjunto, los datos minimos requeridos para oficializar el registro de
estudiantes en los sistemas, proporcionando los formatos de entrega de informacidn.

Articulo 42. La resolucidn que acepta el ingreso de estudiantes en un programa de educacidn

continua, deberd ser tramitada en un plazo no-superior a 10 dias habiles a contar de la fecha de
inicio de clases.

Articulo 43, Una vez creada la resolucién que acepta el ingreso de estudiantes al programa, se debe
realizar el pago del derecho universitario correspondiente a matricula o inscripcién, en la Direccién
de Finanzas de la Universidad. Realizado el pago de matricula o inscripcidn, la persona sers
ontinua de la Universidad y deberd obtener la credencial

universitaria por el periodo correspondiente a la duracién del programa en el cual se ha matriculado

o inscrito.



Articulo 44, La informacién curricular de estudiantes pertenecientes a un programa de educacién
continua, serd administrada por el Registro Curricular de la Facultad correspondiente. En caso de no
existir fillacién a ninguna Facultad, como en los casos de la Escuela de Arquitectura, el Programa de
Bachillerato, los Centros e Institutos y la Unidad de Innovacién Educativa, serd el coordinador o la
coordinadora de educacién continua de estas unidades quien debers encargarse de la gestion

curricular del programa en el Registro Curricular que corresponda, siguiendo los lineamientos de la
presente normativa.

Articulo 45. En coordinacién con la Unidad de Registro Académico y Curricular de la Universidad v
los Registros Curriculares de cada Facultad, el Departamento de Educacién Continua mantendra un
registro de educacién continua de la Universidad de Santiago de Chile, que permita facilitar las
labores de generacién de estudios y estadisticas. .

TITULD IX. DE LAS CALIFICACIONES Y LA CERTIFICACION

Articulo 46. Las calificaciones se expresardn en una escala de 1.0 a 7.0, siendo la nota mfnima de
aprobacidn 4.0. -

Articulo 47. Las calificaciones finales de todo programa de educacién continua, deberdn ser:
ingresadas en el sistema de gestion curricular correspondiente a cada Facultad o Unidad por el
Director o Directora del programa o por la persona elegida para tal efecto. La gestidn de este registro
serd monitoreada por el coordinador o la coordinadora de educacién continua de la unidad
correspondiente. Las calificaciones finales deberdn ser registradas a mds tardar 5 dfas habiles
después a la fecha de término del mismo.

Articulo 48, La tramitacidn de la certificacién de un diplomado o postitulo se realizard una vez
ingresadas las calificaciones finales en Registro Curricular, Desde Registro Curricular se debers
enviar a la Oficina de Tftulos Yy Grados el “Expediente de certificacién” en un plazo no superior a 10
dias hébiles, desde la finalizacién del programa. Serd la Oficina de Tftulos y Grados quien generara
la Resolucidn que Confiere el Certificado Y gestionard su firma. Dicho proceso debers serinformado
al Departamento de Educacién Continua, para consolidacién del registro del drea de acuerdo al
Articulo 45 de esta normativa.

Articulo 49, La entrega de certificaciones de programas de diplomado o postitulo estd a cargo de la
Oficina de Titulos y Grados de |a Unidad de Registro Académico y Curricular. Por su parte, la entrega

de certificaciones de cursos sers realizada por el Registro Curricular correspondiente a cada Facultad
o Unidad.

Articulo 50, Junto a la confeccidn del expediente de certificacidn por parte del registro curricular
correspondiente, el o la estudiante quedard habilitado para realizar el pago de estampillas por
derecho a certificacién en la Direccidn de Administracién ¥ Finanzas de la Universidad,

Articulo 51. Los certificados de asistencia, estudiante regular u otro, serdn entregados por los
registros curriculares correspondientes. .

’
el Secretario General, Independiente de esta certificacidn oficial, la unidad académica podré

extender un diploma de honor firmado por la autoridad mayor de la Facultad o Unidad
correspondiente y el Director o la Directora del programa.

Articulo 53. Los certificados de cursos serdn firmados por la autoridad mayor de la Facultad o Unidad
correspondiente y el Director o la Directora del programa.

TITULO X: DE LAS ESTUDIANTES Y LOS ESTUDIANTES DE EDUCACION CONTINUA

Articulo 54, Los o las postulantes a los programas de educacién continua de |a Universidad de
Santiago de Chile, estin sujetos (as) al proceso de matricula, valores, plazos y condiciones
establecidas por la Institucién. Podrin postular a programas de educacién continua quienes
cumplan con los requisitos establecidos por el programa académico respectivo,



Articulo 56. En caso de fuerza mayor, licencia médica o motivos laborales, la direccién del programa
evaluard la solicitud de retiro presentada por un/a estudiante, la decisién del Director o Directora
podra apelarse frente al Consejo de Educacién Continua. En caso de que el retiro sea aceptado, éste
deberd ser informado al respectivo Registro Curricular en un plazo ce 5 dfas habiles, asimismo, el o

la estudiante, deber4 pagar el valor proporcional del programa hasta la fecha en que presenta la
respectiva solicitud.

Articulo 57. En casos de retiro voluntario no justificado segtin el Articulo 56 y siempre gue no sea

posible asignar la vacante a otro u otra estudiante, el o la estudiante que se retira debera pagar la
totalidad del programa.

Articulo 58. En el caso de los programas presenciales y semi presenciales, se exigira una asistencia
minima de un 75% a las actividades con cardcter presencial.

Articulo 59. La justificacién por inasistencia a la actividad formativa de carédcter presencial, cuya
exigencia minima se establece en el Articulo 58, debers ser presentada en un plazo no superiora 5
dias hébiles posterior a ocurrida la ausencia. Esta sera justificada presentando el correspondiente
certificado médico, licencia médica o carta de la empresa al Director o la Directora del programa.

Articulo 60. Para los programas a distancia no se considerars un porcentaje de asistencia, pero se
exigird un porcentaje de participacién en las actividades formativas superior al 75%.

Articulo 61. Quienes, en su condicién de estudiantes, no aprueben el programa de educacién
continua, solo tendrdn derecho a la emisién de constancias de participacién, que serdn otorgadas

por el Director o la Directora de programa, sf y solo si, tienen un porcentaje de asistencia superior
al 75%.

TITULO XI. DE LA VINCULACION CON EL MEDIO

Articulo 62. Los programas que conduzcan a una doble certificacién con otra Universidad ya sea
nacional o extranjera, debera suscribir el convenio correspondiente con dicha Institucién y regirse

por las directrices establecidas por el Departamento de Relaciones Internacionales e
Interinstitucionales de la Universidad de Santiago de Chile.

Articulo 63. El Departamento de Educacién Continua difunde Y promueve los programas del drea,
por medio de diferentes canales comunicacionales, resguardando los lineamientos que la

Institucidn, a través del Departamento de Comunicaciones de |a Universidad de Santiago de Chile,
ha establecido para ello.

Articulo 64. Cada programa podrd realizar sus propias acciones de difusién en el marco de la
normativa institucional, pudiendo solicitar la asesorfa del Departamento de Educacién Continua.

Articulo 65. En toda difusién grafica de un programa de educacién continua deberd indicarse el
ndmero de resolucién que crea el programa o el cédigo asignado por el Departamento de Educacion
Continua para resoluciones en tramite como se estipula en el Articulo 19 de esta normativa.

Articulo 66. El Consejo de Educacién Continua en conjunto con las unidades académicas que

representan, deberén propiciar el disefio y difusién de programas de educacién continua de interés
para los titulados, tituladas, egresados y egresadas de la Universidad ce Santiago de Chile.

Articulo 67. Los descuentos, becas y exenciones de pago en aranceles de los programas de
educacidn continua deberén regirse por la normativa institucional vigente en esta materia.

Articulo 68. La plataforma de Convenio Marco de Formacién y Capacitacién adjudicada por la
Universidad de Santiago de Chile es administrada por el Departamento de Educacién Continua. Las
unidades académicas podrén licitar, catalogar y participar de grandes compras aceptando las
condiciones establecidas por Mercado Puiblico Yy se regirdn por los manuales y procedimientos
establecidos por el Departamento de Educacién Continua para tales fines.

Articulo 69, La plataforma de Cursos Abiertos y en Linea es administrada por el Departamento de
Educacién Continua bajo la tutela de la Vicerrectorfa de Vinculacién con el Medio y en coordinacién
con la Vicerrectorfa Académica. Las unidades académicas podrén hacer uso de esta plataforma
aceptando las condiciones establecidas para ello.

Articulo 70. Los programas a distancia ejecutados en la Universidad deberdn ajustarse a los

estdndares minimos de calidad requeridos, los cuales podrin solicitarse al Departamento de
Educacién Continua.



Articulo 71. La tramitacidn del cédigo SENCE de un programa de educacidn continua requerird
previamente la resolucién que crea el programa.

Articulo 72. En caso que se requiera trabajar con un Organismo Técnico de Capacitacion (OTEC) los
programas deberan hacerlo con la OTEC de la Universidad de Santiago de Chile, medida que cautela
el capital intelectual de la Universidad.

Articulo 73. DEROGUESE la Resolucién N° 3443 de 1989 y sus modificaciones, la Resolucién N* 672
de 2000, la Resolucién N° 1025 de 2006 y la Resolucién 2746 de 2018.

Articulo Transitorio. Todos los programas de diplomado y/o postitulo vigentes a la fecha de esta

nueva normativa, tendrdn un plazo de 5 afios para actualizarse de acuerdo a los lineamientos
establecidos en ésta.

ANOTESE Y COMUNIQUESE,

DR. JUAN MANUEL ZOLEZZ! CID, Rector Universidad de Santiago de Chile

Lo que trascribo a usted, para su conocimiento
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Distribucion:

1 Rectorfa

1 Prorrectoria

1 Secretaria General

1 Contraloria Universitaria

5 Vicerrectorias

1 Direccion de Asistencia Juridica

8 Decanatos

1 Direccion Escuela de Arquitectura

1 Direccidn Programa de Bachillerato

1 Departamento de Educacién Continua — VIME
3 Direccidn de Desarrollo Institucional

4 Direccidn de Administracién v Finanzas

3 Unidad de Registro Académico y Curricular
8 Registros Curriculares

1 Sociedad de Desarrollo Tecnolégico

1 Oficina de Partes

2 Archivo Central



