UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
FACULTAD TECNOLOGICA

CREA NORMAS DE REGULACION DEL
PROCESO ELECCIONARIO DE AUTORIDADES
UNIPERSONALES, - COLEGIADAS Y
REPRESENTANTES DE LAS Y LOS
FUNCIONARIOS DE LA  FACULTAD
TECNOLOGICA.

SANTIAGO, #90945 C€7.0318

VISTOS: El DFL N© 149 de 1981, del Ministerio de
Educacidon, la Resolucion N° 841 de 1988, Acta de Consejo de Facultad N°12 de 2018,
Acta de Consejo de Facultad N°13 de 2018, Acta de Consejo de Facultad N°14 de 2018,
Acta de Consejo de Facultad N°15 de 2018, Acta de Consejo de Facultad N°20 de 2018,
y la Resolucidn N° 1600 de 2008, de la Contraloria General de la RepUblica.

CONSIDERANDO:

1. Que, la Facultad Tecnoldgica regula el Proceso
de Elecciones de las autoridades unipersonales y colegidas para la Facultad Tecnoldgica,
las que se encuentran en los Decretos Universitarios N© 31 y 41 del 18.01.90 y 19.01.90,
respectivamente y Resoluciones N° 330, N° 331 y Resolucién 3714, con sus respectivas
modificaciones, Resol. 2129 del 25.04.96, Res. N° 3457 del 03.07.00, Decreto 1249 del
2004. ' '

2. Que, el Consejo de la Facultad Tecnoldgica
de la Universidad de Santiago de Chile en su Sesidn Ordinaria N°20 del 22 de noviembre
del 2018, acordé aprobar de manera unanime el. “Normas de Regulacién del Proceso
Eleccionario de Autoridades Unipersonales, Colegiadas y Representantes de las
y los Funcionarios de la Facultad Tecnolégica”.

RESUELVO:

v 1. Créase, en la Facultad Tecnoldgica las
Normas de Regulacién del Proceso Eleccionario de Autoridades Unipersonales,
Colegiadas y Representantes de las y los Funcionarios de la Facultad
Tecnoldgica”, segln se indica a continuacién:

De la Comision Electoral:

1. De su Finalidad:

La Comisiéon Electoral tendrd como finalidad la administracién del Proceso
Eleccionario en sus fases de organizacion y control, resguardando que se cumplan
las presentes normas.

Habrd una Comisién Electoral para regular el Proceso Eleccionario de funcionarios
académicos, compuesta por académicos y otra Comisién Electoral para regular el
Proceso Eleccionario de funcionarios no académicos, compuesta por funcionarios
no académicos de dicho estamento.

2. De la Constitucién y Cese de Funciones de cada Comisidn

2.1 La Comisién Electoral estard constituida por seis funcionarios (6), de los cuales
3 seran los titulares y 3 suplentes, quienes seran elegidos por el Consejo de
Facultad, por medio de un sorteo. El Secretario de Facultad integrarad la
Comisidn Electoral, por derecho propio, como Ministro de Fe



2. 2 Los Miembros de esta Comision no podran ser candldatos a cargo alguno en el
Proceso de elecciones que se norman.

2.3 Esta Comision se constituird al dfa siguiente de la convocatoria de elecciones,
dispuesta por el Sr. Rector, (en el caso de eleccién de Decano y Consejero
Académico), conforme a modificacién que para tal efecto haga llegar como
Presidente del Consejo de Facultad a cada uno de los miembros designados. La
eleccion de los funcionarios no académicos serd efectuada por los
representantes administrativos vigentes y tendran como ministro de fe al
Secretario de Facultad. La eleccidn de éstos se realizard por sorteo, definiendo
3 titulares y 3 suplentes.

2.4 En el caso de eleccién de Director de Departamentos Académicos y Consejeros
de Facultad, la convocatoria la efectuara el Presidente del Consejo de Facultad.
En el caso de las ‘elecciones para representantes de los funcionarios no
académicos, son elegidos mediante voto por sus pares y posteriormente
informados al Secretario de Facultad.

2.5 La Comision informard al Presidente del Consejo de Facultad el Acta oficial del
Proceso Eleccionario. El Presidente del Consejo de Facultad enviard el Acta
oficial con el resultado del proceso y los nombres de los funcionarios
académicos elegidos, en cada uno de los cargos dispuestos, al Sr. Rector para
'su respectivo nombramiento de acuerdo con la reglamentacién vigente. En el
caso de los funcionarios no académicos los resultados de la convocatoria seran
informados por el Secretario de Facultad al Presidente del Consejo de Facultad.

3. De sus Funciones:

3.1Preparar el material necesario para las distintas fases del Proceso de
Elecciones, estableciendo una programacion de tareas especificas internas de la
Comision, de modo que las distintas unidades que tengan relacién con este
punto cumplan con lo que se disponga por escrito para ellas. Para estos
efectos, la Secretaria de Facultad deberda disponer los materiales
correspondientes.

3.2 Registrar, en Libro de Actas de Inscripcién de Candidatos, a quienes deseen
presentarse a ser elegidos en cada uno de los cargos dispuestos en la
convocatoria. En este Libro de Actas se dejara constancia que el funcionario
académico o funcionario no académico conoce de los deberes que estipula la
normativa vigente. Es condicién necesaria la presentacion por escrito del
pensamiento respecto de sus funciones y plan de trabajo por parte de los
‘candidatos a Decana o Decano de Facultad y Directoras y Directores de
Departamentos, el cual serd foliado al Libro de Actas de Inscripcién. El proceso
de inscripcién para los candidatos, se llevard a efecto hasta el dia fijado en
calendario definido en disposicién transitoria del presente texto hasta las 17:00
horas, en la oficina que la Comisién disponga para tal efecto. Para el caso en
que la normativa considere de excepcién- profesores Asistentes postulantes al
cargo de Director o Directora de Departamentos como de Consejero de
Facultad - deberan, ademas, presentar el Acta del Consejo, en que éste
aprueba su proposicion, la cual se agregard foliadamente al Acta de
Inscripcién.

3.3 Una vez inscrito un candidato, la Comision Electoral, estudiara su presentacion

antes de 24 horas. pronunciandose si el candidato cumple con los requisitos.
Esta acta sera remitida al Presidente del Consejo de Facultad, para su
conocimiento y comunicacién a los interesados. Los requisitos de presentacion
a candidato son sélo aquellos que estipulan las resoluciones exentas
correspondientes.
Cada Candidato a Decana o Decano de Facultad, como a Directora o Director
de Departamento, durante el periodo que medie entre su aceptacién por parte
del Consejo de Facultad y un dia antes del Acto Electoral podra exponer su plan
de trabajo al cuerpo académico y funcionarios no académicos, si asi lo estima
correspondiente.



3.4 Elegira por sorteo, de entre el cuerpo de funcionarios elector, ‘a tres (3)
miembros que integrardn la Mesa de Votacién Unica a nivel de Facultad. No
podran participar en el sorteo, autoridades unipersonales o colegiadas, o
quienes sean candidatos en el proceso de elecciones, 0 miembros de la
Comision Electoral.

La comunicacién a los funcionarios sorteados, se haré efectiva por acta de la
Comisién Electoral, con setenta y dos horas de anticipacién al acto de
elecciones.  El lugar de votacidn serd comunicado pUblicamente en el mismo
momento del sorteo.

3.5 Constituir la Mesa de Votacién el dia fijado por la convocatoria, entregando el
material e instrucciones correspondientes a los miembros. de la mesa, a lo
menos dos Miembros de la Comisidon Electoral, deberdn permanecer en el
recinto de votacién, para resolver cualquier contingencia que se origine en el
lugar mismo del acto, pudiendo suspenderse este temporalmente, si el caso asf
lo requiere, por no mas de quince minutos, debiendo dejar registro de dicha
‘accién en el formulario respectivo. Una vez cumplido el tiempo de
funcionamiento de la mesa, los miembros presentes de la Comisién Electoral,
daran por cerrado el acto, procediendo a los integrantes de la Mesa de
Votacién efectuar el recuento de votos urna a urna, previa verificacién del
Registro de Firmas y nimero total de cédulas emitidas. La Mesa de Votacién,
podra dar por cerrado el proceso una vez que los registros de electores se
hubieran cubierto y todos los firmantes hayan sufragado. El Acta de Recuento,
firmada por los integrantes de la Mesa, sera entregada al Ministro de Fe, como
asi mismo el material de constitucion.

3.6 La Comisién Electoral una vez concluida la fase anterior (3.5) se reunird en
pleno para constituirse como Tribunal Calificador del Acto. Copia de las actas
de resultados del Tribunal, serdn remitidas por mano, en sobres cerrados, al
Ministro de Fe, correspondiente al instante mismo de su emisidn y el original al
Presidente del Consejo de Facultad en un plazo maximo de 24 horas. Las Actas
seran firmadas por cada uno de los miembros integrantes de la Comisién
Electoral y su Presidente sera el encargado de hacerla llegar a las autoridades
indicadas.

3.7 La Comisidn Electoral determinard la existencia de una segunda vuelta en

cualquiera de los cargos que se postulan. En caso de no existir mayorfa relativa

(la mitad mds uno de los votos validamente emitidos), la Comisidon se

constituird en un plazo maximo de 24 horas para cumplir con los plazos de la

calendarizacién fijada, cifiéndose a los pasos anteriormente sefialados y

participaran solamente los dos candidatos que hayan obtenido las més altas

- mayorias relativas, la que debera efectuarse dentro de los 7 dias siguientes a la
fecha de la primera vuelta.

3.8 En caso de empate en la 2da. Vuelta la Comisién Electoral, resolverd en
conjunto con los Candidatos la solucion.

En la instancia de no llegarse a un acuerdo entre los candidatos en un periodo
méximo de 5 dias habiles, se propondra a ambos candidatos dividir el periodo
de regencia correspondiente.

Ante cualquier situacién no contemplada en el presente titulo, la Comisién
consultard a la Direccién Juridica de la Universidad y/o a la Contraloria
Universitaria, quienes entregaran la informacion, y es la Comisién Electoral la
que resolvera de acuerdo a los nuevos antecedentes.



II.

De la Mesa de Votacion:

1. De sus objetivos:

1.1La Mesa de Votacion debera verificar a cada uno de los electores en el momento

del sufragio, en el Registro de Electores, preparado para tal objeto, de modo de
verificar que corresponda a la identidad declarada.

1.2 Controlar que el acto de emisién de votos se-ajuste a los procedimientos
normales para el efecto, evitando marcas en los votos, descuidos en el sellado
del voto, cautelando el secreto propio de la emisidn, la entrega y depdsito de
votos en las urnas correspondientes.

1.3 Proceder al recuento de votos, una vez declarado el cierre del acto, registrando
las preferencias emitidas arbitrar y tomar medidas tendientes a evitar la violacién
de urnas y cualquier otra accion propia o de terceros que originen una falta a la
claridad y transparencia de la votacion y del recuento. Se entenderén, para el
recuento, como votos validamente emitidos, aquellos que contempla la
Resolucion 2129 del 25.04.96. El recuento de los votos debera ser publico.

1.4 Levantar acta de constitucion y cierre de la mesa, con las observaciones que sea
del caso considerar. Remitir las Actas de Resultados a la Comision Electoral.

2. De su Constitucion y Cese de Funciones:

2.1 La Mesa de Votacion estara constituida por tres (3) funcionarios sorteados por la
Comisiéon Electoral con toma de conocimiento Consejo de Facultad. Se
constituirdn el dia que determine la Comisién Electoral para los efectos de la
recepcion de instrucciones y nominacion interna de Presidente, Secretario y
Vocal de Mesa.

2.2 Cesaran en sus funciones al momento que se recepcione conforme, por parte de
la Comisidon Electoral, las Actas de Resultados, Registro de Observaciones y
material del acto eleccionario utilizado y sobrante.

3. De las obligaciones

3.1 Recepcionar el material correspondiente al Acto Eleccionario reviséndolo y
ordenandolo para su uso durante el proceso.

3.2 Abrir el Acto Eleccionario, con a lo menos dos miembros, dejando constancia de
este hecho en formulario ad hoc el dia definido para tal efecto y en lugar
declarado. La hora de inicio no podra ser mas alld de las 10:30 horas y el
perfodo de funcionamiento serd de 3 horas.

3.3 Proceder de acuerdo a la finalidad descrita e .instrucciones impartidas en tal
sentido por la Comision Electoral.

3.4 Cualquier situacién que afecte el normal desarrollo del Acto en el lugar de
votacidn, deberan comunicario al Presidente del Proceso Eleccionario o en su
defecto a los miembros presentes de la Comisién Electoral, quienes resolveran
sobre el hecho.

3.5La Comisién Electoral propone al Consejo de Facultad opciones en caso de
suspension del Acto eleccionario.



II1.

4. De los Votos:

Los Votos serén normados de acuerdo a la Resolucién Exenta N©2129 del 25 de
abril de 1996.

4.1 Existiran dos tipos de votos. En el primer tipo, estardn los nombres de los
candidatos a Decana o Decano de Facultad y candidatos a Consejero Académico.
En el segundo tipo, los candidatos a Directora o Director de Departamentos y
candidatos a Consejeros de Facultad. En este segundo tipo, habr cinco cédulas,
diferenciadas por color, correspondiente un color a cada Departamento
Académico de la Facultad, cada elector recibird los dos tipos de cédulas
correspondiendo el color de la segunda cédula al Departamento al cual se
encuentra asignado.

4.2 Conforme al parrafo anterior existirdn tres urnas distintas. Una que recepcionara
los votos cerrados Decana o Decano de Facultad y Consejero Académico. En la
otra se depositaran los votos cerrados para Directora o Director de
Departamento y Consejeros de Facultad y una tercera urna para la eleccién de él
0 la representante de las y los funcionarios.

4.3 El recuento de votos se hard urna a urna, comenzando por la de Directora o
Director de Departamento y Consejero de Facultad por Departamento,
Representante de las y los funcionarios vy, finalmente, la de Decana o Decano de
Facultad y Consejero Académico. La Mesa de Votacidén, podré efectuar un sorteo
para determinar el orden de apertura de los votos en . el caso de los
Departamentos Académicos. Sorteo que en todo caso, deberd ser definido antes
de la apertura del Acto Eleccionario.

4.4 Las votaciones en ausencia fisica de las y los electores podran ser realizadas
enviando un correo, desde el correo electrénico institucional, dirigido al
Secretario General de la Universidad quien estara previamente informado,
indicando en éste la preferencia del votante ya sea por Decana o Decano,
Directora o Director de Depto. o Consejero de Facultad. El Presidente de la
Comisién Electoral debera llevar los votos en papel al Secretario General para
que sea él, de manera reservada, quien marque la preferencia del votante
indicada en el correo enviado. La hora de término de votacidn, para quienes
voten en esta modalidad, debera ser anterior a la hora de término del proceso
oficial, de forma que el Presidente pueda volver con los votos antes del término
del proceso eleccionario. Quienes pueden usar esta forma de votacion son las y
los académicos que estén haciendo uso de ICC (intercambio cientifico cultural),
Cometido funcionario o comision de servicios en el pais, licencia médica, afio
sabatico y comisién de estudio. Quienes estén haciendo uso de dia
administrativo deberdn votar con 48 horas de antelacién. Las situaciones no
previstas serén resueltas por el Consejo de Facultad. '

Del Consejo de Facultad:

1. De su Participacion en el Proceso de Elecciones:

1.1 Nombrar a los miembros de la Comisién Electoral, una vez recibida la
Convocatoria de Eleccion por parte del Sr. Rector. Al mismo tiempo Secretaria de
Facultad, citara a reunién constitutiva de la Comisién Electoral para entrega de
documentacion e instrucciones para su funcionamiento.

1.2A nombre del Consejo de Facultad, por acuerdo del Consejo en Sesién
Extraordinaria, el Presidente del Consejo autorizard la presentacion via
excepcionalidad de los profesores Asistentes para su inscripcion como candidatos
a Directores de Departamento o Consejero de Facultad.

1.3 El Presidente del Consejo, recepcionara al dia siguiente de la eleccién, de parte
del Presidente de la Comisidn Electoral y Ministro de Fe, los resultados del Acto
Eleccionario, emitidos por la Comision en su caracter de Tribunal Calificador.



Disposiciones Transitorias:

1. Calendarizacién Proceso Eleccionario de Autoridades Unipersonales v Colegiadas

de la Facultad Tecnoldgica:

Fecha
Fecha
Fecha
Fecha
Fecha

Fecha :

Fecha
Fecha

Fecha

: Inicio del Proceso (recepcién D.U. y RES.).
: Aprobacién Normativa Interna.
: Constitucion de la Comision Electoral.
: Apertura Proceso de Inscripcion de candidatos a los diferentes cargos.
: Cierre del Proceso de Inscripcion de Candidatos.

Designacién de vocales de mesa de votacion.

: Constitucién Mesa de Votacion y Acto Eleccionario.

: Entrega resultados preliminares por parte de la Comisién Electoral al
Presidente del Consejo de Facultad, dicha Comision examinard las Actas de
resultados y procedera a convocar Segundas Vueltas si fuere necesario.

Fecha : Constitucion Mesa de Votacién y Acto Eleccionario de Segunda Vuelta.

: Entrega resultados preliminares de Segunda Vuelta de la Comisidn
Electoral al Presidente del Consejo de Facultad, Consejo de Facultad Ordinario o
Extraordinario, para emision Actas oficiales de resultados.
Fecha : Entrega de Acta Oficial Consejo de Facultad con resultados al Sr. Rector,
para su estudio y nombramiento

2. De la Convocatoria a elecciones:

El Sr. Rector convocard a elecciones para Decana o Decano de Facultad antes
del proceso de inscripcion de candidatos, para el caso del resto de los cargos
considerados el Presidente del Consejo de Facultad convocara a elecciones antes
de la constitucién de la Comisidn Electoral y para el caso de funcionarios no
académicos.

PROCESO ELECCIONARIO DE AUTORIDADES
REGIDOS POR NORMATIVAS INTERNAS DE LA
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

ELECCIONES REGLAMENTO CANDIDATOS ELECTORES PROCEDIMIENTO
Decanos Res. 331 del Titulares y
3 afios cargo 09.03.90 Asociados Titulares Consejo Facultad
1 vez reelegidos | Res. 757 del 2 afios antigiiedad ﬁ;ﬁfi‘; 5 afios Convoca Rector
12.04.93 Jornadas Jornada Completa > antigliedad 45 QIas ant,es
Res. 2129 del Completas 34 Jornada expirar periodo
25.04.96O del ;/4 Jox:jnada y V2 Y, Jornada
Res. 1570 de ornada
01.04.99
Decreto 1249 del
15.09.04
Directores Res. 330 del Titulares y
Departamentos | 09.03.90 Asociados Consejo Facultad
2 aiios cargo Res. 746 del Excepcionalmente | Titulares h Convoca Decano
1 vez reelegidos | 07.04.93 Asistentes Asociados 30 dias antes que
Res. 2129 del 2 afios antigiledad | Asistentes 1 affo expire el periodo
25.04.96 Jornadas Jornada Completa 5— antigiiedad
ll)gacggt841249 del | Completas ?2 ig;g:g:
J
Consejeros Res. 330 del Titulares,
Departamentos | 09.03.90 Asociados y | Titulares ) Consejo Facultad
ante Consejo Res. 746 del Asistentes ﬁzfsifrizss 2 afios Convoca
Faclxltad 07.04.93 2 afios antigliedad Jornada Completa > antigiedad Decapo
2 aitos cargo Res. 2129 del Jornadas 3% Jornada 30 dias antels que
25.04.1996 Completas expire el periodo

1 vez reelegidos

Decreto 1249 del
15.09.04

Y2 Jornada




ANOTESE Y COMUNIQUESE,
DR. JUAN MANUEL ZOLEZZI CID, Rector

Lo que transcribo a usted, para su conocimiento.
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DISTRIBUCION:

1 Decanato de la Facultad Tecnoldgica

1 Vicedecanato de Docencia Facultad Tecnoldgica

5 Departamentos de Facultad Tecnoldgica
2 Oficina de Partes

1 Archivo Central






