EXENTO

REPUBLICA DE CHILE
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
VICERRECTORIA DE POSTGRADO

ESTABLECE NORMAS INTERNAS DEL
PROGRAMA DE MAGISTER EN
CONTABILIDAD Y AUDITORIA.

SANTIAGO, 1175 - 16/04/20

VISTOS: Las atribuciones que me confiere
el DFL. N°149 de 1981 del Ministerio de Educacion, la Resoluciéon N° 841 de 1988, la
Resolucion N° 1600 de 2008 de la Contraloria General de la Republica, Decreto
Universitario N°755 de 1988, la Resolucién N°55 y la Resolucion N°4081 de 2015 de
la Universidad de Santiago de Chile.

CONSIDERANDO:

La necesidad de contar con Normas
Internas de cada Programa de Postgrado con el fin de respetar su individualidad y
complementando lo estipulado en el Reglamento General de los Programas de
Magister Profesional.

RESUELVO:

Apruébense las siguientes Normas Internas
del Programa de Magister en Contabilidad y Auditoria.

|. DISPOSICIONES GENERALES

1. El Programa de Magister en Contabilidad y
Auditoria, se encuentra bajo la tuicion de la Facultad de Administracion y Economia,
posee un caracter profesional.

2. Todo lo relativo al Plan de Estudios estara
consignado en la respectiva resolucion.

Il. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

3. El Programa de Magister estara a cargo de un
Comité de Programa de Magister (CPM), constituido por un/a Director/a, quien presidira
este Comité y otros tres miembros, en su mayoria académicos del Nucleo del
Programa.

4. El Director/a del Programa sera nombrado
por el/la Decano/a de la Facultad de entre los profesores/as del Nucleo del Programa
y durara tres afios en su cargo, pudiendo prorrogar sus actividades por periodos
sucesivos mientras la autoridad lo disponga.

5. Los otros tres miembros del CPM seran
nombrados por el Decano/a de la Facultad de entre los profesores/as del Nucleo del
Programa y permaneceran tres afios en el cargo, pudiendo prorrogar su actividad por
un nuevo periodo si el informe de actividad-productividad a juicio de la Facultad, es
satisfactorio.



6. El CPM sera convocado y presidido por el /la
Director/a del Magister, quien resolvera los acuerdos en caso de no alcanzar
consenso.

7. Las funciones del/de la Director/a del
Programa y del CPM son aquellas expresamente definidas en el Reglamento General
de los Programas de Magister Profesional de la Universidad de Santiago de Chile.

lll. CUERPO ACADEMICO DEL PROGRAMA

8. Segun el Reglamento General de los
Programas de Magister Profesional, el cuerpo académico del programa estara
formado por profesores/as del nuacleo, profesores/as colaboradores/as y
profesores/as visitantes. Todos ellos deberan satisfacer los requerimientos que el
Sistema Nacional de Aseguramiento de la Calidad establezca para cada categoria.

9. Los/as profesores/as del nucleo del programa
deberan cumplir con los siguientes requisitos: estar en posesion minima del grado de
Magister, ser académico/a del cuerpo regular de la Institucion y presentar una
trayectoria destacada y demostrable en la disciplina o areas de estudio del Programa.

10. Los profesores del Nucleo podran realizar las
siguientes actividades en el programa: docencia, direccion de Trabajos de
Graduacion, evaluacion de informes finales y examenes de Trabajos de Graduacion,
comisiones de defensa de Trabajos de Graduacidbn y otras actividades
administrativas.

11. Losl/as profesores/as colaboradores del
programa deberan cumplir con los siguientes requisitos: estar en posesion minimo del
grado de Magister y deben poseer una trayectoria destacada y demostrable en la
disciplina o areas de estudio del programa y en virtud de sus antecedentes, puedan
realizar una contribucion relevante al Programa. Podran participar de la docencia, de
comisiones de evaluacion y co-direccion de Trabajos de Graduacion con un profesor
del Nucleo.

12. Se entiende como Profesor Visitante al
profesional o académico/a de reconocida trayectoria invitado/a a contribuir con una
actividad académica especifica y cuya dependencia laboral esta adscrita a otra
institucién nacional o extranjera.

13. EI CPM convocara a los académicos/as de la
Facultad y de la Universidad para formar parte del cuerpo de profesores/as.
Anualmente el CPM debera realizar la evaluacion del cuerpo académico tal como es
consignado en el Reglamento General de los Programas de Magister Profesional de
la Universidad de Santiago de Chile.

IV. ADMISION

14. El Programa esta orientado a profesionales
con el Grado de Licenciado/a y/o Titulo Profesional de Contador Publico y Auditor,
Administrador/a Publico/a, Ingeniero/a Comercial o Ingeniero/a Civil Industrial, o en
alguna disciplina afin al Programa. En este ultimo caso, el Comité del Programa
evaluara la formacion académica del/de la postulante.

15. En el proceso de admisién se considera la
experiencia profesional de al menos dos afios en el desarrollo y gestion de sistemas
contables en empresas publicas o privadas, instituciones académicas, o firmas



consultoras y asesoras, 0 en departamentos de auditoria interna y de control de
gestion de empresas publicas o privadas nacionales o internacionales.

16. Podran postular a este Programa quienes
cumplan con lo dispuesto en el articulo 19 del Reglamento General de Programas de
Magister Profesional de la Universidad de Santiago de Chile, por lo tanto, los/as
postulantes deberan acreditar estar en posesion del grado de Licenciado/a o un titulo
profesional cuyo nivel y contenido de estudios sean equivalentes a la formacion del
grado de Licenciado con al menos 8 semestres de duracion y ademas contar con una
experiencia laboral minima de dos afios en la disciplina o &reas de estudio del
Programa.

17. Las postulaciones al Magister estaran
abiertas todo el afio, no obstante, el CPM informara acerca de los periodos de
seleccion al Programa para cada semestre.

18. El Programa tendré postulaciones de ingreso
en el primer y segundo semestre del afio académico. EI CPM tomard la decision de
impartir una cohorte, dependiendo de la cantidad de postulantes interesados en
participar en el Programa.

19. La informacion respecto del proceso de
postulacion y admision debera estar actualizada en la pagina web de la Facultad y en
otras fuentes de difusion de modo permanente. La postulacion tendra modalidad de
ventanilla abierta en los plazos que establezca el Programa.

20. Los interesados deberan completar el
Formulario de Postulacion en linea a través del sitio web de la Vicerrectoria de
Postgrado, como solicitud de admision al Magister y adjuntar los siguientes
antecedentes:

a. Formulario de Postulacion.

b. Titulo Profesional o grado académico de Licenciado/a, expedido por una
Universidad chilena o extranjera (o fotocopia legalizada).

C. Concentracion de Notas (o fotocopia legalizada).

d. Curriculum Vitae.

e. Dos cartas de recomendacion de una persona relacionada con el quehacer
académico o profesional del postulante (Dirigida al Director/a del Programa).

f. Constatar la experiencia laboral minima de dos afos en la disciplina o areas
de estudio del Programa.

g. Constatar dominio del idioma ingles al menos de nivel basico.

h. Certificado de nacimiento.

i. Foto tamafio carnet, formato digital.

21. Ellla postulante debera adjuntar los
antecedentes académicos y de identificacion que se solicitan, y posteriormente
debera participar en una entrevista con un miembro del Comité de Programa de
Magister. En la entrevista el CPM evaluara los siguientes aspectos:

a) Intereses Motivacionales

b) Trayectoria Formativa Laboral

c) Habilidades Blandas

d) Otras capacidades que al juicio del CPM considere necesaria.

22. Quienes habiendo sido aceptados por el
Programa de Magister posean certificado(s) de titulo(s) profesional(es) y/o
certificado(s) de grado(s) académico(s) otorgados por alguna universidad extranjera,



con su(s) correspondiente certificado(s) de calificaciones, deberan legalizar todos
estos certificados a través del sistema de Apostilla de la Haya o en el servicio consular
gue corresponda.

En el caso que el postulante no constate el dominio
del idioma inglés nivel basico, una vez que el/la postulantes es aceptado/a debera
realizar una prueba de diagnéstico en la Unidad de Lenguas Extranjeras de la
Facultad de Administracion y Economia u otro que se establezca.

23. Una vez cerrado el periodo de postulacion,
las solicitudes recibidas seran estudiadas y evaluadas por el CPM, decidiendo, sobre
la base de los antecedentes documentales y la entrevista, la admision de los/as
postulantes al Programa se informara por escrito a través de una carta oficial
certificada o via correo electrénico, sobre su condicion de aceptado/a o rechazado/a,
con tiempo maximo de aviso de quince (15) dias habiles antes del inicio de clases.

24. La decisibon de admisién al Programa
adoptada por el CPM sera inapelable y no requerird expresion de causa. Los
antecedentes de los/as postulantes rechazados no seran devueltos.

25. El/La Director/a del Programa remitira,
mediante conducto regular, la ndbmina de postulantes aceptados al Decano de la
Facultad, quien a su vez solicitara a la Vicerrectoria de Postgrado de la Universidad,
la oficializacion del Ingreso.

26. Todo estudiante debera matricularse en cada
periodo lectivo de acuerdo a los plazos establecidos por el calendario académico de
Postgrado. El no cumplimiento de esta obligacion provocara la eliminacion automatica
del respectivo Programa. El calendario de actividades académicas de la Universidad
sera establecido anualmente en resolucion universitaria.

V. REGIMEN DE ESTUDIOS

27. Todo lo relacionado con el Plan de Estudios
del Programa, estara consignado en la Resolucion de Plan de Estudios del Magister
en Contabilidad y Auditoria.

28. El/La estudiante podra permanecer en el
Programa un periodo que no exceda en mas de un 50% el tiempo de duracion
establecido en la malla curricular del Programa. No se considerara como parte de la
permanencia, el tiempo que un estudiante se encuentre con retiro temporal.

29. El/La estudiante podra también realizar
cursos impartidos en otros Programas de Postgrado de la Universidad o de otras
Universidades, los que deben estar definidos en créditos SCT-Chile o su equivalente.
El/La estudiante debera efectuar una solicitud por escrito antes de realizar la
inscripcion de asignaturas en un Programa distinto. Este procedimiento debera estar
supervisado y autorizado por el/la Director/a del Programa.

30. Dentro de cada asignatura podran
desarrollarse actividades, tales como ejercicios, laboratorios, lecturas e
investigaciones aplicadas de las materias que deberad evaluar el/lla profesor/a
respectivo/a por medio de los instrumentos consignados en los programas de estudio.
El/La académico/a debera dar a conocer por escrito a los alumnos, al inicio del curso,
seminario o taller, el sistema de evaluacion y las respectivas ponderaciones.

31. Todo estudiante tendr4 derecho a solicitar
Retiro Temporal. Este consiste en considerar como no inscritas, en un periodo lectivo



especifico, las asignaturas que el/la estudiante este cursando, anuldndose por
consiguiente todas las calificaciones parciales obtenidas en ellas.

32. Sera obligacién del/de la alumno/a realizar
sus estudios en periodos consecutivos. Sin perjuicio de lo anterior, el estudiante podra
solicitar un retiro temporal semestral como maximo dos veces en el transcurso del
Programa, pudiendo ser consecutivos o no. El Retiro Temporal debe ser solicitado en
Oficina de Partes de la Facultad. Los retiros temporales no se consideraran para
efectos de la permanencia maxima.

33. ElI periodo maximo de permanencia
establecido en el art. 28 considera el Trabajo de Graduacion y el examen respectivo.
Una vez superado el periodo maximo se le considerara como eliminado del Programa.

34. Todo estudiante del Magister, tendra derecho
a renunciar al Programa y podra hacerlo en cualquier momento, dentro de las fechas
limites de inicio y término que establece el semestre académico. Para ello debera
elevar la solicitud correspondiente en Oficina de Partes de la Facultad.

35. El/La estudiante debera inscribir y/o eliminar
las asignaturas en la oficina de Registro Curricular de la Facultad, en los plazos
definidos para estos efectos.

36. Los/Las estudiantes podran solicitar la
convalidacion o reconocimiento de las asignaturas del Programa. Esta solicitud sera
analizada y resuelta por el CPM y debera estar acompafada por la concentracion de
calificaciones y los programas de estudio oficiales que desea convalidar y/o
reconocer, estudios realizados en Programas de nivel de magister o doctorado, segun
el proceso de convalidacion regulado en la normativa vigente de la Universidad de
Santiago de Chile.

37. La convalidacion no puede superar el 50%
del Programa, y debe estar sujeta al cumplimiento del minimo de créditos de SCT-
Chile de permanencia en el Programa, definidos por la Comision Nacional de
Acreditacion. Las posibilidades de convalidacion no podran considerar las actividades
de graduacion.

38. En la situacion anterior y en los casos que lo
requieran, el CPM podra exigir al/a la alumno/a rendir los exadmenes que se
consideren necesarios para demostrar suficiencia en las materias sujetas a
convalidacion.

39. El/lLa estudiante quedara eliminado/a del
Programa e imposibilitado/a de obtener el grado de Magister en Contabilidad y
Auditoria, si se presenta una o mas de las siguientes causales:

a) Siell/la estudiante reprueba mas de una asignatura durante su permanencia en
el Programa, o bien quien repruebe una misma asignatura dos veces.

b) Si ellla estudiante obtiene una calificacion menor a 4,0 (cuatro coma cero) en
el Proyecto de graduacion y en el Trabajo de graduacion.

c) El/La candidata/a que obtenga una nota promedio general inferior a 5,0 (cinco
coma cero) no podra obtener el grado de Magister.

40. Al inicio de cada asignatura, el/la profesor/a
respectivo/a entregara a sus alumnos/as el Programa de asignatura, el Plan de
Actividades y el Sistema de Calificaciones con sus respectivas ponderaciones.

41. La escala de notas para la calificacion de las
asignaturas sera de 1,0 a 7,0, siendo la nota minima de aprobacion 4,0. Ademas de
lo anterior, el/la alumno/a debe mantener un promedio de notas acumuladas igual o
superior a 5,0.



42. Todo/a alumno/a que curse una asignatura
sera calificado/a en su rendimiento académico, pudiendo el/la profesor/a de la catedra
utilizar para este efecto pruebas escritas, resolucion de casos, elaboracion de
informes, trabajos de investigacion, interrogaciones orales y controles de lectura,
entre otros.

43. La calificacién final de cada asignatura
debera ser comunicada al/a la alumno/a por su profesor/a en un plazo no superior a
15 dias calendario después de terminado el respectivo semestre. Adicionalmente y
en el mismo plazo, el/la profesor/a de la catedra debera enviar -por correo electronico-
el acta final de calificaciones a registro curricular de la Facultad.

44  Las solicitudes de reincorporacién al
Programa por abandono de estudios deberan ser presentadas en la oficina de partes
de la Facultad de Administracion y Economia. Los/Las alumnos/as eliminados/as por
causales distintas al abandono, podran solicitar por excepcién su reincorporacién al
Magister por una sola vez, mediante solicitud fundada al CPM.

VI. TRABAJO DE GRADUACION

45. Para aprobar el Magister en Contabilidad y
Auditoria el/la alumno/a debera realizar un Trabajo de Graduacion el cual consistira
en el desarrollo de un trabajo practico de graduacion, el cual se regira por lo siguiente:

a) Se realizara un caso practico en un area de interés del/de la alumno/a, y
pertinente a las disciplinas contenidas en la malla de estudios del Magister en
Contabilidad y Auditoria.

b) La formulacion del trabajo de graduacion, requiere aprobar el curso incluido en
el Plan de Estudios del Programa, denominado “Proyecto de Graduacion”, en
el cual debera desarrollarse un proyecto en un formato disefiado para tal efecto
gue contendra antecedentes y justificacion del problema tedrico o practico a
resolver, objetivos y el Plan de Trabajo.

C) El proyecto de graduacion presentado por el/la alumno/a debera contar con la
aprobacion del CPM quien aprueba el proyecto y designa un Profesor Guia
entre los/las profesores nucleo del programa.

d) Los/Las alumnos/as deberan inscribir el Proyecto de Graduacion en la
Secretaria del Programa, inmediatamente después de la aprobacion de la
asignatura “Proyecto de Graduacion”. El Proyecto debera ser visado por el/la
profesor/a de dicho curso.

e) Deberéa elaborarse un informe final del Trabajo de Graduacion, que debera
proporcionar el analisis y los argumentos, con posiciones debidamente
fundadas, basadas en un caso practico complejo, proporcionando los datos y
la informacién primaria completa.

f) El proyecto inscrito y aprobado debera ser desarrollado dentro de la asignatura
denominada “Trabajo de graduacion”.

h) ElI CPM del Magister se reserva el derecho de vetar la realizacion del Trabajo de
Graduacion al no cumplirse lo sefialado en letra a) y b) del presente articulo. La
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aprobacién o rechazo del tema se debera comunicar no mas alla de 15 dias de
finalizado el plazo de presentacion del proyecto. En caso de rechazo se
considerara un plazo adicional de 30 dias para presentar un nuevo tema.

El/La alumno/a debera rendir un Examen de Grado, en el cual deberd demostrar
su dominio de los aspectos practicos, conocimientos tedricos, normativos y
técnicos relevantes a la especialidad y su originalidad para enfrentar y resolver
situaciones complejas.

El Trabajo de Graduacion serd realizado individualmente, bajo la guia de un/a
profesor/a propuesto por el Programa.

46. El Examen de Grado permitir4 evaluar el nivel

de conocimiento del/de la alumno/a en las materias relacionadas con el area teméatica
de su Trabajo de Graduacion y la capacidad para sustentar los resultados obtenidos,
asi como también permitira evaluar la preparacién, redaccion, y defensa de su informe
final, ante la Comision de Trabajo de Graduacion:

a)

b)

d)

f)

9)

Para presentarse al examen de grado, el alumno debera entregar un informe
final del Trabajo de Graduacion, por medio de un documento impreso y en
archivo electronico, en un formato preestablecido para tal efecto por el CPM.

La recepcion del informe final del Trabajo de Graduacion en la Secretaria del
Programa se realizara al termino del cuarto semestre académico, siempre y
cuando el/la alumno/a haya aprobado el total de asignaturas de su plan de
estudios, el/la profesor/a de los cursos Proyecto de graduacion y Trabajo de
Graduacion autorice su defensa y el profesor guia emita un informe con la
calificacion final del/de la alumno/a igual o superior a un 5,0.

El informe final del Trabajo de Graduacién sera evaluado por la Comision de
Trabajo de Graduacion, conformada por dos profesores del Programa: (1) Un/a
profesor/a especialista en el caso practico realizado, y (2) El/La Director/a del
Programa de Magister o bien un integrante del CPM a quien el designe en su
reemplazo. El/La profesor/a guia puede participar del acto de defensa de tesis
solo en caracter de invitado.

La Comision de Trabajo de Graduacion para la revision del informe escrito
tendra un plazo de 45 dias calendario para emitir un informe con las
calificaciones y cambios sugeridos, los que deberan ser entregados al/a la
estudiante, dandole a conocer la pauta de evaluacion.

La Comision de Trabajo de Graduacién, evaluara con la escala de 1,0 a 7,0,
siendo la nota minima de aprobacion en el Examen de Grado, de 5,0 (cinco
coma cero).

El/La estudiante que no cumpla con la calificacién minima tendra un plazo
maximo de 30 dias calendario para volver a presentar el Trabajo de
Graduaciéon, acogiendo y fundamentando las observaciones vy
recomendaciones formuladas por la Comisién de Trabajo de Graduacion. En
este caso, la Direccion del Programa fijara la fecha de un nuevo examen. Si
en este nuevo examen, la calificacion es también inferior al minimo exigido,
ellla candidata/a quedara inhabilitado para optar el grado académico de
Magister en Contabilidad y Auditoria.

El/La alumno/a reprobado podra solicitar reincorporacion al Programa a través
de una solicitud dirigida al CPM. De ser aprobada su solicitud, debera tomar
asignaturas que afiancen la falencia demostrada en la defensa de tu Trabajo
de graduacion (Examen de grado).



VIl. GRADUACION

47. Cumplidos los requisitos establecidos en la
presente normativa, el/la alumno/a estara en condiciones de optar al grado académico
de Magister en Contabilidad y Auditoria.

48. Losrequisitos para optar al grado de Magister
en Contabilidad y Auditoria son:

a) Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudio vigente del primery
segundo afio del Programa y tener, en el conjunto de ellas, un promedio
general igual o superior a cinco (5.0) en una escala de uno a siete (1,0 a 7,0).

b) Haber aprobado el Trabajo de Graduacion.
C) Haber aprobado el Examen de Grado.

d) Cumplir con todos los requisitos administrativos que fija la Universidad para
estos casos.

49. La calificacion final del/de la alumno/a se
determinara de la siguiente forma:
a) 50% nota de presentacion al examen de grado, (promedio de notas del Plan
de Estudios)
b) 25% nota del informe final del Trabajo de Graduacion

C) 25% nota del Examen de Grado

50. Esta calificacion final del/de la alumno/a se
expresara de acuerdo a la siguiente relacion conceptual:

CALIFICACION CONCEPTO

Nota entre 6,6 y 7,0 Aprobado con Distinciéon Maxima.
Nota entre 5,7y 6,5 Aprobado con Distincién

Nota entre 5,0y 5,6 Aprobado

VIIl. CONDUCTA ETICA

51. Toda actividad del Magister en Contabilidad
y Auditoria se realizard cumpliendo las normas éticas vigentes en la Universidad de
Santiago de Chile.

52. Las faltas o incumplimiento ético es una
causal no académica que puede significar que el/la alumno/a queda eliminado del
Programa. Constituyen causales no académicas, entre otras, las siguientes:

a) Faltas vinculadas a la ética académica de la Universidad sancionadas en forma
unanime por el CPM.

b) Sera causal de eliminacion de un/a estudiante de Magister la comprobaciéon de
plagio o fraude en cualquiera de sus formas. Se entendera por plagio o fraude la
copia o imitacion de texto adjudicandose la autoria sin la debida citacion de la
fuente original y la copia o falsificacion de resultados atribuyéndose la autoria de
ellos.

c) Abandono del Programa; es decir, no matricularse dentro de los plazos
establecidos en las presentes normas y en la reglamentacién de la Universidad.

d) Exceder al plazo maximo de permanencia en el programa. En este caso, el periodo
de suspension o interrupcién de los estudios, no se contabilizara como parte de
dicho plazo, y



e) Faltas vinculadas al comportamiento y las buenas costumbres de la Universidad,
sancionadas en forma unanime por el CPM.

IX. ARTICULOS TRANSITORIOS

53. Toda otra materia no contemplada en esta
normativa, y sobre la que pueda surgir controversia, sera resuelta en primera instancia
por el CPM, en segunda instancia por el/la Decano/a de la Facultad de Administracion
y Economia o, en definitiva, por la Direccion de Postgrado de la Universidad de
Santiago de Chile.

54. Derbguese la anterior Resolucién N°7504 del
17 de octubre de 2016 que establecia las Normas Internas del Programa de Magister
en Contabilidad y Auditoria, a contar de la total tramitacion de la presente Resolucién.
55. La presente Resolucién que establece las

Normas Internas del Magister en Contabilidad y Auditoria rige para los alumnos que
ingresen a partir del primer semestre de 2020.

ANOTESE Y COMUNIQUESE,
DR. CHRISTIAN PARKER GUMUCIO, Vicerrector de Postgrado.
Lo que transcribo a usted, para su

conocimiento.

Saluda atentamente a usted,
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Distribucion:

1. Vicerrectoria de Postgrado

. Departamento de Calidad y Acreditacion

. Registro Académico

. Titulos y Grados

. Vicedecanato de Investigaciéon y Postgrado — Facultad de Administracion y Economia
. Registro Curricular de la Facultad de Administracion y Economia

. Archivo Central

. Oficina de Partes

. Direccién del Programa de Magister en Contabilidad y Auditoria — FAE
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